Приложение № 2

К Положению об открытом конкурсе

по отбору аудиторской организации

для осуществления обязательного

ежегодного аудита ОАО «Саратовоблгаз»
ИНСТРУКЦИЯ

ПО ПОДГОТОВКЕ И ПОДАЧЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ

В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ ПО ОТБОРУ АУДИТОРСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬНОГО ЕЖЕГОДНОГО АУДИТА

ОАО «Саратовоблгаз»
1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94 – ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Положением об открытом конкурсе по отбору аудиторской организации для осуществления обязательного ежегодного аудита ОАО «Саратовоблгаз» (далее – Положение).

Общие требования к оформлению

2. Аудиторские организации-участники конкурса подготавливают Заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями Положения об открытом конкурсе по отбору аудиторской организации для осуществления обязательного ежегодного аудита ОАО «Саратовоблгаз» (далее – Общества) и настоящей Инструкции.

3. Каждый участник конкурса представляет только одну Заявку на участие в конкурсе.

4. В Заявке на участие в конкурсе приводятся сведения о соответствии аудиторской организации требованиям, предъявляемым к участникам конкурса.

Сведения о соответствии аудиторской организации требованиям, предъявляемым к участникам конкурса, должны быть подтверждены документально.

Все документы в связи с проведением конкурса представляются участниками конкурса в письменной форме. Каждый документ должен быть заверен подписью руководителя организации и скреплен печатью либо в необходимых случаях согласно конкурсной документации удостоверен нотариально.

Все документы должны быть подшиты и сброшюрованы в одну или несколько папок.

5. Заявка на участие в конкурсе, а также вся корреспонденция, связанная с участием в конкурсе, должны быть составлены на русском языке.

6. Для подготовки Заявки на участие в конкурсе заполняется Приложение 1 к настоящей Инструкции.

7. Заявка на участие в конкурсе должна содержать техническое и финансовое предложения аудиторской организации, а также сведения о ее соответствии требованиям, предъявляемым к участникам конкурса.

Требования к техническому предложению

8. Техническое предложение аудиторской организации должно содержать:

а) описание общего подхода к проведению обязательного аудита, включая предполагаемый объем проверки и общий объем трудозатрат (без указания стоимости проведения аудита);

б) общую и профессиональную характеристику аудиторской организации, включая сведения о членстве в профессиональных аудиторских объединениях, аккредитованных при уполномоченном федеральном органе государственного регулирования аудиторской деятельности, и о прохождении внешнего контроля качества работы аудиторской организации;

в) сведения, подтверждающие качество услуг аудиторской организации. Предоставляются данные о  квалификации и опыте сотрудников аудиторской организации, предлагаемых для участия в аудите финансовой (бухгалтерской) отчетности организации, включая номера и типы квалификационных аттестатов аудитора.
9. Описание общего подхода к проведению обязательного аудита должно содержать методы решения следующих задач и подзадач, необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного аудита:

	№ п/п
	Наименование задачи / подзадачи
	Процедуры аудиторского задания, необходимые для выполнения

	1.
	Оценка контрольной среды (системы внутреннего контроля)
	1. Ознакомление с организационной структурой Общества и функциями каждого подразделения.

2. Оценка соответствия существующей организационной структуры масштабам деятельности Общества. 

3. Проверка наличия:

· учетной политики и рабочего плана счетов, доведения их положений до структурных подразделений;

· должностных инструкций сотрудников;

· графика документооборота;

· приказов по материально-ответст​венным лицам и договоров с ними о полной индивидуальной и материальной ответственности;

· оформленных в установленном поряд​ке результатов инвентаризации иму​щества и обязательств;

4. Выборочная проверка:

· полноты отражения в учете за отчетный период всех хозяйственных операций, осуществленных в этом пери​оде, соответствие документов временной определенности фактов хозяйственной деятельности;

· правильности оформления первичных учетных документов, фиксирующих факт совершения операции (форма и сумма);

· правильности отнесения доходов и расходов к отчетным периодам;

· правильности ведения синтетического и аналитического учета в соответствии с выбранными методами бухгалтерского учета, отраженными в учетной политике.

5. Изучение факторов контрольной среды с целью оценки надежности применяемых средств контроля по следующим направ​лениям:

· стиль и основные принципы управления аудируемым лицом;

· организационная структура аудируе​мого лица;

· распределение ответственности и полномочий;

· осуществляемая кадровая политика;

· порядок подготовки финансовой (бухгалтерской) отчетности для внешних Пользователей;

· порядок осуществления внутреннего управленческого учета и подготовки отчетности для внутренних целей;

· обеспечение соответствия хозяйст​венной деятельности аудируемого лица требованиям законодательства;

· наличие и особенности организации работы ревизионной комиссии, службы внутреннего аудита в работе органа управления аудируемого лица.

6. Выборочная проверка применяемых средств контроля, таких как:

· подотчетность одних работников другим;

· внутренние проверки и сверки данных по вопросам финансово-хозяйственной деятельности;

· сравнение результатов подсчета денежных средств, ценных бумаг и товарно-материальных запасов с бухгал​терскими записями (инвентаризация);

· сравнение данных, полученных из внутренних источников, с данными внешних источников информации;

· проверка аналитических счетов и оборотных ведомостей и арифметической точности записей;

· осуществление контроля за приклад​ными программами и компьютерными информационными системами, в том числе посредством установления конт​роля за изменениями компьютерных программ и за доступом к файлам данных, за правом доступа при вводе и выводе информации из системы;

· ограничение доступа к активам и записям;

· сравнение и анализ финансовых результатов с плановыми показателями.

	2.
	Оценка организа​ции ведения учета и составления отчетности
	В части бухгалтерс​кого учета и бухгалтерской от​четности
	1. Проверка наличия документально оформленных и утвержденных в установленном порядке документов и изучение:

· организационной структуры бухгалтерской службы и должностных инструкций сотрудников;

· учетной политики для целей бухгалтерского учета;

· рабочего плана счетов;

· формы регистров синтетического и аналитического учета;

· графика документооборота;

· порядка проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств;

· инструкций или иных документов, регламентирующих технику ведения бух​галтерского учета и обработки первичной документации;

· форм первичных документов, не предусмотренных в альбомах унифицированных форм;

· порядка и графика подготовки бухгалтерской отчетности.

2. Выборочная проверка применяемых средств внутреннего контроля с целью убедиться в том, что:

· осуществление операций проводится по общему или специальному разрешению руководства;

· обеспечена своевременность учета всех операций и прочих событий в точных суммах, на надлежащих счетах и в должные отчетные периоды;

· возможность доступа к активам и записям производится только по разрешению руководства;

· проводится регулярное сопостав​ление учтенных активов с активами, имеющимися в наличии, и принимаются надлежащие меры в отношении любых расхождений.

3. Проверка:

· соответствия положений учётной политики действующему законода​тельству и фактически применяемым методам учёта по всем разделам учета;

· соответствия учётной политики и рабочего плана счетов масштабам деятельности организации, требованиям полноты, необходимой аналитичности;

· отражения в учётной политике порядка ведения внутрихозяйственных расчётов, бухгалтерского учёта в филиалах, принципов составления сводной бухгалтерской отчётности в целом по Обществу.

	
	
	В части налогового учета и налоговой отчетности
	1. Проверка наличия документально оформленных и утвержденных в установленном порядке документов и изучение:

· организационной структуры налого​вого отдела (службы, бюро), осуществ​ляющего ведение налогового учета и составления налоговой отчетности (деклараций), должностных инструкций сотрудников данного отдела;

· учетной политики для целей налогового учета;

· форм регистров налогового учета и инструкций по их заполнению;

· порядка и графика подготовки налоговых деклараций;

· порядка проведения сверки расчетов с бюджетом по налогам и платежам.

2. Проведение выборочной проверки применяемых средств внутреннего контроля, с целью убедиться в том, что:

· осуществляется своевременный конт​роль за изменением налогового законо​дательства, и вносятся соответствующие изменения в применяемые методы форми​рования налоговой базы по налогам;

· отслеживается арбитражная практика по налоговым спорам, и руководством принимаются обоснованные решения, связанные с налоговыми рисками, возни​кающими в процессе финансово-хозяйст​венной деятельности, и нетипичными сделками;

· данные в налоговых регистрах фор​мируются полно, своевременно (в соот​ветствующий налоговый период) и в надлежащих суммах;

· регулярно проводится сопоставление данных бухгалтерского и налогового учета о доходах и расходах;

3. Проверка:

· соответствия положений учётной по​литики действующему налоговому законо​дательству и фактически применяемым методам налогового учёта по основным видам налогов;

· соответствия учётной политики и при​меняемых налоговых регистров масш​табам деятельности организации, требо​ваниям полноты, необходимой аналитичности;

· отражения в учётной политике поря​дка ведения налогового учёта в фи​лиалах, принципов составления сводной налоговой отчётности в целом по Обществу;

· внесения изменений в учетную поли​тику по НДС и налогу на прибыль, в связи изменениями, внесенными в главу 21 и 25 НК РФ и вступающими в силу с 01.01.2006 г.;

· порядка ведения книги покупок (про​даж) и порядка нумерации счетов-фактур в организации с рассредоточенной структурой.

	3.
	Оценка договоров в ходе проведения проверки
	1. Проверка:

· соответствия заключаемых Общест​вом договоров нормам ГК РФ и тре​бованиям нормативных документов (при необходимости - проведение юридичес​кой экспертизы);

· соответствия формы договоров их содержанию;

· наличия в установленных законода​тельством случаях лицензий, разрешений на осуществление отдельных видов деятельности.

	4.
	Аудит учредительных документов
	1. Проверка на соответствие действующему законодательству:

· Устава Общества;

· правильности отражения в учреди​тельных документах и фактического существования обособленных структур​ных подразделений Общества;

· правильности отражения в бухгал​терском учете сумм сформированного уставного капитала.

	5.
	Аудит внеобо​ротных активов
	Аудит основных средств
	Аудит земельных участков

1. Проверка и подтверждение:

· правильности оформления материа​лов инвентаризации земельных участков и отражения результатов инвентаризации в учете;

· полноты и правильности оформления правоустанавливающих документов на земельные участки; 

· правильности определения балан​совой стоимости земельных участков; 

· полноты и правильности начисления и перечисления в федеральный бюджет земельного налога.

Аудит прочих основных средств

1. Проверка и подтверждение:

· правильности оформления материа​лов инвентаризации и отражения результатов инвентаризации в учёте;

· наличия и сохранности основных средств;

· правильности отражения в учёте капитального ремонта основных средств;

· правильности начисления амортизации;

· правильности определения балансо​вой стоимости основных средств, в т.ч. в случае проведения их переоценки;

· правильности отражения в учёте поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств;

· правильности начисления и пере​числения в федеральный бюджет аренд​ной платы за использование земельных участков, федеральных зданий, поме​щений, машин, оборудования и иных объектов газораспределительной системы Санкт-Петербурга.

2. Выборочный осмотр и пересчет основных средств, в случае если аудитор не присутствовал при проведении инвентаризации.

	
	
	Аудит доходных вложений в мате​риальные ценности
	1. Проверка правильности оформления материалов инвентаризации и отражения результатов инвентаризации в учёте.

2. Проверка правильности отражения в учёте операций по доходным вложениям в материальные ценности.

	
	
	Аудит немате​риальных активов
	1. Проверка правильности оформления материалов инвентаризации НМА и отражение результатов инвентаризации в учёте.

2. Проверка правильности синтетического и аналитического учёта НМА.

	
	
	Аудит незавершен​ного строительства
	1. Проверка правильности оформления материалов инвентаризации незавер​шённого строительства и отражения результатов инвентаризации в учёте.

2. Проверка правильности определения балансовой стоимости незавершённого строительства.

3. Проверка правильности ведения аналитического и синтетического учёта.

4. Выборочный осмотр и пересчет НЗС, в случае если аудитор не присутствовал при проведении инвентаризации НЗС.

	6.
	Аудит учета производственных запасов
	1. Проверка правильности оформления материалов инвентаризации производст​венных запасов и отражения результатов инвентаризации в учёте.

2. Проверка правильности определения и списания в состав расходов стоимости израсходованных МПЗ.

3. Проведение мероприятий по расчёту предельного норматива уровня расхода МПЗ на 1 рубль объёма реализации продукции (работ, услуг), а также пофак​торного анализа фактических отклонений от него.

4. Проверка правильности синтетического и аналитического учёта МПЗ.

5. Проверка соответствия предусмот​ренных Обществом способов оценки по отдельным группам материальных ценностей при их выбытии способам, предусмотренным учётной политикой.

6. Проверка правильности списания отклонений фактических расходов по приобретению материальных ценностей от их учётной цены (при использовании сч. 15 и 16).

7. Проверка создания резерва под обесценение МПЗ.

8. Выборочный осмотр и пересчет МПЗ, в случае если аудитор не присутствовал при проведении инвентаризации МПЗ.

	7.
	Аудит учета затрат
	Аудит затрат для целей бухгал​терского учета
	1. Проверка и подтверждение досто​верности отчётных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг).

2. Анализ выполнения плана по себестоимости продукции.

3. Аудит себестоимости продукции (работ, услуг) по статьям затрат, предус​мотренных отраслевыми инструкциями по учёту затрат по производству и калькули​рованию себестоимости.

4. Проведение аудиторских процедур в отношении сравнительных данных, отра​женных в отчетности проверяемого периода.

	
	
	Аудит расходов для целей налогообло​жения
	1. Проверка правильности исчисления материальных расходов, предусмот​ренных ст. 254 НК РФ.

2. Проверка правильности исчисления расходов на оплату труда (ст. 255 НК РФ).

3. Проверка правильности формирования состава амортизируемого имущества и определение его первоначальной стои​мости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ.

4. Проверка правильности включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 г. № 1.

5. Проверка правильности расчёта сумм амортизации.

6. Проверка правильности включения в состав затрат расходов на ремонт основных средств (ст. 260 НК РФ), создания и использования резерва на ремонт основных средств.

7. Проверка правильности признания расходов на освоение природных ресур​сов и соблюдение порядка их учёта (ст. 261 НК РФ) с учетом изменений, вступающих в силу с 01.01.2006 г.

8. Проверка правильности признания расходов на НИОКР (ст. 262 НК РФ) с учетом изменений, вступающих в силу с 01.01.2006 г.

9. Проверка обоснованности расходов на обязательное и добровольное страхо​вание имущества (ст. 263 НК РФ).

10. Проверка правильности списания на себестоимость прочих расходов, связан​ных с производством и реализацией продукции (работ, услуг) (ст. 264 НК РФ), в том числе нормируемых (представи​тельские и рекламные),. с учетом изменений, вступающих в силу с 01.01.2006 г.

11. Проверка правильности формиро​вания и использования расходов на фор​мирование резервов по сомнительным долгам (ст. 266 НК РФ).

12. Проверка правильности образования и использования расходов на форми​рование резервов по гарантийному ре​монту и гарантийному обслуживанию (ст. 267 НК РФ).

13. Проверка правильности определения расходов при реализации товаров и имущества (ст. 268 НК РФ).

14. Проверка правильности определения внереализационных расходов (ст. 265 НК РФ с учетом изменений, вступающих в силу с 01.01.2006 г.).

15. Проверка правильность отнесения процентов по долговым обязательствам к расходам (ст. 269 НК РФ с учетом изменений, вступающих в силу с 01.01.2006 г.).

16. Проверка правильности форми​рования расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ).

	
	
	Аудит расходов будущих периодов
	1. Проведение аудиторских процедур в отношении данных на начало проверяемого периода.

2. Проверка правомерности отнесения затрат к расходам будущих периодов.

	8.
	Аудит готовой продукции и товаров
	Аудит готовой продукции
	1. Проведение аудиторских процедур в отношении данных на начало проверяемого периода.

2. Проверка правильности использования сч. 40 «Выпуск готовой продукции» в соответствии с учётной политикой.

3. Проверка соблюдения положений учётной политики о способе отражения в бухгалтерском балансе готовой про​дукции (по фактической или плановой (нормативной) себестоимости).

4. Проверка фактически применяемого способа учёта готовой продукции.

	
	
	Аудит расходов на продажу
	1. Проверка правильности учёта расходов на продажу, связанных с торговыми видами деятельности.

	
	
	Аудит товаров отгруженных
	1. Проведение аудиторских процедур в отношении данных на начало проверяемого периода.

2. Проверка правильности учёта иму​щества, выручка от продажи которого определённое время не может быть признана в бухгалтерском учёте (экспорт, комиссия, момент перехода права собственности на товар отличен от момента отгрузки) на сч. 45 «Товары отгруженные». 

	
	
	Аудит товаров
	1. Проведение аудиторских процедур в отношении данных на начало проверяемого периода.

2. Проверка правильности отражения товаров в балансе (по стоимости их приобретения).

3. Проверка правомерности применения сч. 42 «Торговая наценка» в соответствии с учётной политикой (для розничной торговли).

4. Проверка правильности списания торговой наценки, относящейся к проданным товарам.

	9.
	Аудит услуг транс​портировки газа
	Проверка наличия раздельного учёта выручки и расхо​дов различных по содержанию обыч​ных видов деятель​ности, а также видов деятель​ности, переведён​ных на особые режимы налого​обложения
	1. Выявление результатов реализации по видам деятельности:

· услуги по транспортировке при​родного (сухого) газа по газораспре​делительным сетям промышленным предприятиям и населению;

· услуги по газоснабжении населения; услуги по газификации жилых домов; услуги по обслуживанию газового оборудования;

· реализация сжиженного газа;

· услуги строительного подряда, заказчика-застройщика;

· торговля товарами (в том числе газовым оборудованием); производство сельхозпродукции; услуги обслужи​вающих производств и хозяйств.

2. Выявление результатов реализации по видам деятельности:

· переведённых на уплату ЕНВД;

· не переведённых на уплату ЕНВД.

	
	
	Услуга по транспо​ртировке сетевого (природного, сухо​го отбензиненного) газа по газораспре​делительным сетям
	1. Проверка правильности применения тарифов на транспортировку газа, установленных для данного региона.  

2. Проверка порядка заключения догово​ров на транспортировку сетевого газа промышленным предприятиям и населению. 

3. Проверка выполнения условий договора относительно сбора денежных средств за транспортировку. 

	
	
	Учёт потерь газа при транспортиров​ке
	1. Проверка порядка ведения учета технологических потерь газа при транспортировке, ознакомление с применяемой методикой расчёта потерь.

2. Проверка отнесения технологических потерь к расходам в бухгалтерском (сч. 26,20) и налоговом учёте (текущие рас​ходы).

	10.
	Аудит услуг газос​набжения населе​ния
	Аудит услуг газос​набжения населе​ния
	1. Проверка состояния расчётов с населением в бухгалтерском учёте и абонентском учёте, получение объяснений причин расхождения. 

2. Проверка отчётов абонентского отдела, на основании которых отражается задолженность населения за газ в бухгалтерском учёте. 

3. Проверка правильности применения норм потребления газа населением, не имеющим приборов учёта газа.

4. Проверка порядка начисления задолженности за газ населения, имеющего счётчики.

5. Проверка правильности применения розничных цен, установленных РЭК для населения.

6. Проверка способа отражения поступившего сетевого газа на счетах бухгалтерского учёта.

	
	
	Услуга газифи​кации жилых домов
	1. Проверка наличия лицензии на вид деятельности.

2. Проверка правильности оформления и своевременности отражения в бухгалтерском и налоговом учёте актов выполненных работ (услуг) 

	11.
	Аудит учета финансирования льгот, предоставленных федеральными законами и местными нормативными актами населению при оплате за газ (инвалиды, ветераны, участники войны в Афганистане и др. льготные категории)
	1. Изучение формулировки Закона об областном бюджете и других местных Постановлений о финансировании льгот, предоставляемых населению; проверка наличии утверждённых розничных цен, уменьшенных на сумму льгот. 

2. Проверка правильности отражения в бухгалтерском учёте «выпадающей выручки».

3. Проверка правильности отражения в бухгалтерском учёте «финансирования убытка». 

	12.
	Аудит реализации сжиженного газа предприятиям и населению
	1. Проверка наличия раздельного учёта поступления и реализации балансового и коммерческого газа.

2. Проверка своевременности оприходо​вания газа в соответствии с условиями договора.

3. Проверка правильности применения утверждённых Администрацией цен при реализации газа населению, реализации балансового газа. 

	13.
	Аудит денежных средств.
	Аудит кассовых операций
	1. Проверка документа банка, разрешающего иметь установленный лимит кассовой наличности на конец дня.

2. Выявление случаев превышения остатка денежной наличности на конец дня над суммой лимита. 

3. Проверка правильности формирования кассовой книги и кассовых первичных документов.

	
	
	Аудит операций по расчётным, валют​ным, специальным счетам, учёт денежных средств в пути
	1. Проверка ведения банковских доку​ментов по всем открытым для Общества расчётным (текущим) счетам.

2. Проверка правильности пересчёта остатков валютных средств в банке по курсу иностранной валюты на дату совершения операции и последнюю дату отчётного периода.

	14.
	Аудит финансовых вложений
	Аудит финансовых вложений
	1. Проверка правильности оформления материалов инвентаризации финансовых вложений и отражения результатов инвентаризации в учёте.

2. Изучение состава финансовых вложений по данным первичных документов и учётных регистров. 

3. Определение рентабельности финансовых вложений.

4. Проверка правильности отражения в учёте операций с финансовыми вложениями. 

5. Подтверждение достоверности начисления, поступления и отражения в учёте доходов по операциям с фи​нансовыми вложениями.

	
	
	Аудит резервов под обесценение вло​жений в ценные бумаги
	1. Проверка обоснованности создания резерва под обесценение финансовых вложений на начало и конец проверяемого периода.

	15.
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, по​купателями и за​казчиками, деби​торами и креди​торами
	Аудит расчётов с поставщиками и подрядчиками, по​купателями и за​казчиками, деби​торами и креди​торами
	1. Проведение аудиторских процедур в отношении данных по дебиторской и кредиторской задолженности.

2. Проверка полноты и правильности инвентаризаций расчётов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учёте.

3. Проверка правильности оформления первичных документов по приобретению ТМЦ и получения услуг с целью подтверждения обоснованности возник​новения кредиторской задолженности. 

4. Проверка правильности оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возник​новения дебиторской задолженности.

5. Подтверждение своевременности пога​шения и правильности отражения на счетах бухгалтерского учёта кредиторс​кой и дебиторской задолженности.

6. Оценка правильности оформления и отражения в учёте предъявленных претензий.

7. Проверка расчетов в рамках договора простого товарищества и с дочерними (зависимыми) обществами.

8. Установление причин расхождений данных учёта с данными актов сверок, возникновения задолженности с истекшими сроками давности.

	
	
	Аудит резервов по сомнительным дол​гам
	1. Проверка формулировки учётной политикой для целей бухгалтерского и налогового учёта в части создания резервов по сомнительным долгам.  

2. Проверка порядка создания резервов.

3. Проверка порядка включения в сумму задолженности НДС и акциза.

4. Проверка включения в резерв сумм долгов, связанных с невыплатой процентов, пени, штрафов.

	
	
	Аудит расчетов по претензиям и воз​мещению матери​ального ущерба
	1. Проверка своевременности предъ​явления претензий вследствие нарушения договорных обязательств за пропажу и недостачу груза в пути.

2. Выяснение своевременности принятых мер по возмещению нанесённого ущерба, проверка обоснованности претензий.

3. Подтверждение законности списания претензионных сумм на издержки производства и финансовые результаты.

4. Проверка расчетов по недостачам, растратам и хищениям.

5. Проверка соблюдения сроков и порядка рассмотрения случаев недостач, потерь и растрат.

6. Проверка наличия по всем должникам обязательств о погашении задолженности или исполнительных листов, система​тичности поступления сумм в погашение задолженности, полноты мер, прини​маемых к должникам, от которых прекратилось поступление денежных средств.

7. Проверка правильности оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям.

8. Изучение причин, вызвавших недостачи, хищения.

	16.
	Аудит расчетов по кредитам и займам
	1. Проверка правильности оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций по получению и возврату кредитов банка.

2. Подтверждение целевого исполь​зования кредитов банка.

3. Проверка обоснованности установ​ления и правильности расчета сумм платежей за пользование кредитами банков и их списание за счет соответствующих источников.

4. Проверка правильности оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета займов, полученных у других организаций и физических лиц.

5. Проверка классификации кредитов и займов по срокам их погашения отраженных в отчетности.

	17.
	Аудит расчетов с бюджетом
	1. Проверка правильности определения налоговой базы.

2. Проверка правильности применения налоговых ставок.

3. Проверка правильности исчисления, полноты и своевременности перечисления налоговых платежей, правильности составления налоговой отчётности.

4. Проверка наличия актов сверок с налоговыми органами перед составлением отчетности.

5. Проверка полноты отражения обяза​тельств перед бюджетом (пени, штрафы).

	18.
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу
	1. Ознакомление с категориями персонала, системой и формой оплаты труда.

2. Проверка наличия коллективного договора, внутренних локальных поло​жений об оплате труда и премировании работников, а также трудовых договоров (соглашений).

3. Рассмотрение порядка учёта личного состава и рабочего времени, общей организации учёта расчётов с персоналом.

4. Анализ сопоставимости оборотов по счетам главной книги и регистров синтетического учёта. 

5. Проверка правильности отражения в бухгалтерском и налоговом учёте операций, связанных с оплатой труда.

	19.
	Аудит расчетов с подотчетными лицами
	1. Проверка наличия приказа об определении круга лиц, которым предоставлено право получать денежные средства в подотчёт. 

2. Проверка наличия в учётной политике или отдельном Приказе указания на срок, на который выдаются подотчётные средства.

3. Проверка наличия результатов инвен​таризации расчётов с подотчётными лицами.

4. Проверка наличия и правильности ведения аналитического учёта расчётов с каждым подотчётным лицом.

	20.
	Аудит расчетов с учредителями
	1. Проверка соответствия начислений в бухгалтерском учёте доходов учредителям решениям общего собрания.

2. Проверка правильности исчисления и уплаты налога на прибыль налоговым агентом, производящим выплаты доходов от участия в уставном капитале

3. Проверка правильности и полноты удержания НДФЛ от суммы  начисленного к выплате дохода от участия в уставном капитале.

	21.
	Аудит внутрихозяйственных расчетов
	1. Проверка законности и правильности расчетов по выделенному имуществу.

2. Проверка правильности расчетов по текущим операциям.

3. Проверка законности и правильности расчетов по договору доверительного управления имуществом.

	22.
	Аудит расчетов по совместной деятельности
	1. Проверка использования сч. 80 субсчёт «Вклады товарищей» для обобщения информации о состоянии и движении вкладов в общее имущество по договору простого товарищества.  

2. Проверка использования сч. 76 субсчёт «Расчёты по причитающимся дивидендам и другим доходам (в т. ч. прибыли, убыткам)» по договору простого товарищества.

3. Проверка порядка ведения учета в составе операционных доходов (расхо​дов) в бухгалтерском учёте доходов (убытков), полученных участником.

4. Проверка учета доходов в налоговом учёте участника (учитываются в составе внереализационных - за исключением дохода, направляемого на оплату дополнительных акций, долей, размещаемых среди акционеров, участников организации);

5. Проверка порядка распределения убытков товарищества между его участниками.

	23.
	Аудит капитала
	Аудит уставного капитала
	1. Проверка ведения аналитического учёта по сч. 80 «Уставный капитал» в отношении собственников Общества.

2. Выявление случаев отражения уставного капитала Общества в бухгалтерском учёте и балансе филиалов.

3. Проведение аудиторских процедур в отношении данных на начало проверяемого периода.

	
	
	Аудит резервного капитала
	1. Ознакомление с формулировкой Устава Общества в части формирования резервного капитала.

2. Проверка порядка формирования резервного капитала.

3. Проведение аудиторских процедур в отношении данных на начало проверяемого периода.

	
	
	Аудит добавочного капитала
	1. Проверка правильности формирования и использования добавочного капитала.

2. Сопоставление данных аналитического и синтетического учета.

3. Проведение аудиторских процедур в отношении данных на начало проверяемого периода.

	
	
	Аудит нераспре​деленной прибыли (непокрытого убыт​ка)
	1. Проверка порядка списания сумм чистой прибыли отчётного года в кредит сч. 84 «Нераспределённая прибыль (непокрытый убыток)».

2. Проверка порядка использования нераспределённой прибыли на непроиз​водственную сферу в течении года, проверка наличия утверждённой собст​венниками сметы использования прибыли.

3. Анализ финансового состояния предприятия, подготовка выводов о целесообразности отвлечения средств из оборота Общества.

4. Проверка достаточности свободных оборотных средств для осуществления вложений во внеоборотные активы (строительство и приобретение основных производственных фондов).

	24.
	Аудит целевого финансирования
	

	25.
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли
	1. Проверка правильности определения и отражения в учёте прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг.

2. Анализ правильности учёта операци​онных, внереализационных и чрез​вычайных доходов и расходов.

3. Оценка правильности и обоснованности распределения чистой прибыли.

4. Проведение аудиторских процедур в отношении сравнительных данных в отчете о прибылях и убытках и данных на начало проверяемого периода в бухгалтерской учете.

	26.
	Аудит забалансовых счетов
	Аудит счета 001 «Арендованные ос​новные средства»
	1. Проверка отражения на забалансовых счетах наличия и движения ценностей, временно находящихся в пользовании или распоряжении организации (арендо​ванных основных средств, ТМЦ на ответственном хранении, в переработке и т. п.), условных прав и обязательств. 

2. Проверка ведения бухгалтерского учёта объектов на забалансовых счетах по простой системе (не по системе двойной записи).

3. Проведение аудиторских процедур в отношении данных на начало проверяемого периода.

	
	
	Аудит счета 002 «Товарно-материа​льные ценности, принятые на ответ​ственное хране​ние»
	

	
	
	Аудит счета 003 «Материалы, принятые в переработку»
	

	
	
	Аудит счета 005 «Оборудование, принятое для монтажа»
	

	
	
	Аудит счета 007 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	

	
	
	Аудит счета 008 «Обеспечение обязательств и платежей полученные»
	

	
	
	Аудит счета 009 «Обеспечение обязательств и платежей выданные»
	

	
	
	Аудит счета 010 «Износ основных средств»
	

	
	
	Аудит счета 011 «Основные средства, сданные в аренду»
	

	27.
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	1. Проверка состава и содержания форм бухгалтерской отчётности, оценка и увязка показателей.

2. Проверка полноты раскрытия в бухгалтерской отчетности информации:

· о применяемой учетной политике;

· об аффилированных лицах,

· о прекращаемой деятельности;

· по условным фактам хозяйственной деятельности;

· по событиям после отчетной даты;

· об участии в совместной деятельности;

· по сегментам;

· иной информации, подлежащей раскрытию в соответствии с дейст​вующими правилами подготовки бухгал​терской отчетности и учета в РФ.

3. Проверка правильности оценки и классификации статей отчётности.

4. Получение сведений о судебных делах и претензионных спорах, в которых участвует аудируемое лицо и которые могут существенно повлиять на финансовую (бухгалтерскую) отчетность.

5. Выражение мнения о достоверности показателей отчётности во всех существенных отношениях.


10. В качестве общей и профессиональной характеристики аудиторской организации, участники конкурса представляют:

· информацию, включающую фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, юридический и почтовый адрес, номер контактного телефона;

· нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;

· нотариально заверенную копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

· заверенные копии документов об избрании (назначении) лица, осуществляющего функции единоличного или коллегиального исполнительного органа организации, а также подтверждение полномочий лица, подписывающего Заявку на участие в конкурсе;

· нотариально заверенную копию свидетельства о постановке юридического лица на налоговый учет;

· заверенную копию письма Госкомстата России, подтверждающего постановку аудиторской организации на государственное статистическое наблюдение и присвоение кодов статистического наблюдения (на усмотрение участников конкурса);

· нотариально заверенные копии лицензии на осуществление аудиторской деятельности; 

· копию свидетельства о членстве в одном из аккредитованных при Министерстве финансов РФ профессиональных саморегулируемых аудиторских объединений (на усмотрение участников конкурса);

· заверенную организацией копию свидетельства о прохождении процедуры контроля качества применения в практической работе установленных правил (стандартов) аудиторской деятельности, норм профессиональной этики и законодательства РФ об аудиторской деятельности (на усмотрение участников конкурса);

· нотариально заверенную копию полиса страхования профессиональной ответственности аудиторской организации;

· информацию о продолжительности деятельности на рынке аудиторских услуг и опыте аудиторской организации по проведению обязательного аудита и оказанию сопутствующих аудиту услуг предприятиям, видом деятельности которых является реализация или транспортировка газа потребителям (на усмотрение участников конкурса);

· информацию о наличии технического, материального, трудового, финансового и информационного обеспечения (на усмотрение участников конкурса);

· информацию об исковых требованиях к аудиторской организации в судебных разбирательствах, касающихся невыполнения своих обязательств по ранее заключенным договорам (на усмотрение участников конкурса);

· заверенную организацией копию бухгалтерской отчетности за завершившийся отчетный период текущего года и предыдущий год (на усмотрение участников конкурса);

· заверенную организацией копию справки из обслуживающих банков об отсутствии картотеки на открытых расчетных счетах аудиторской организации (на усмотрение участников конкурса);

· информацию о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности (на усмотрение участников конкурса);

· информацию о том, что аудиторская организация не находиться в процессе реорганизации, ликвидации и (или) экономическая деятельность ее не приостановлена, на имущество аудиторской организации не наложен арест, аудиторская организация не является неплатежеспособной (банкротом);

· прочую информацию (в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94 – ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»). 

Для подтверждения сведений о качестве услуг аудиторской организации участники конкурса также могут представить:

· информацию о количестве и опыте специалистов аудиторской организации (на усмотрение участников конкурса);

· нотариально заверенные копии квалификационных аттестатов аудиторов, состоящих в штате аудиторской организации (на усмотрение участников конкурса);

· прочую информацию (на усмотрение участников конкурса).

11. Кроме указанных сведений аудиторская организация по своему усмотрению может включить в техническое предложение иную информацию, а также представить иные документы, характеризующие ее и подтверждающие опыт ее сотрудников. 

12. Вся информация, указанная участниками конкурса, предоставляется в рамках статьи 25 Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94 – ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также на основании предложения участников о функциональных и качественных характеристиках услуг.

Требования к финансовому предложению

13. Финансовое предложение аудиторской организации должно содержать стоимость проведения аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Общества за весь заявленный Организатором конкурса период без учета налога на добавленную стоимость. 

14. Финансовое предложение не должно превышать начальную (максимальную) цену контракта, указанную в извещении.

15. Цены, указываемые в финансовом предложении, должны быть выражены в российских рублях.

Опечатывание и маркировка конвертов с заявками

16. Техническое и финансовое предложения подаются в отдельных запечатанных конвертах. На конверте с техническим предложением проставляется отметка «Техническое предложение», а на конверте с финансовым предложением - отметка «Финансовое предложение».

17. Техническое и финансовое предложения в отдельных конвертах вкладываются во внешний конверт, который надежно запечатывается.

18. Внутренние и внешний конверты должны содержать:

а) адрес Организатора конкурса;

б) наименование конкурса;

19. На конвертах должна быть пометка: "Не вскрывать до..." (указывается время и дата проведения конкурса).

20. На внутренних конвертах необходимо указать наименование и адрес участника конкурса для того, чтобы можно было вернуть их невскрытыми, если Заявка на участие в конкурсе будет признана опоздавшей.

Подача и прием конкурсных заявок

21. В течение срока, со дня указанного в Извещении о проведении конкурса опубликованного в информационно-аналитическом бюллетене «Конкурсные торги» и до дня вскрытия конвертов с такими заявками аудиторская организация передает Организатору конкурса конверт с Заявкой на участие в конкурсе, оформленной в соответствии настоящей Инструкцией, с курьером или по почте заказным отправлением по адресу Организатора конкурса, указанному в Извещении о проведении конкурса.

22. При принятии документов Организатор конкурса выдает расписку в получении Заявки на участие в конкурсе с указанием даты и времени ее получения.

23. Датой подачи Заявки считается дата и время, указанная в расписке Организатора конкурса.

24. Все материалы конкурсных заявок, не признанных победителем, остаются в конкурсной комиссии и возврату не подлежат.

25. До завершения приема заявок аудиторская организация, подавшая Заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать зарегистрированную заявку путем письменного уведомления Организатора конкурса с направлением копии этого уведомления в Конкурсную комиссию.

Приложение 1

к Инструкции по подготовке

и подаче заявки на участие

в открытом конкурсе по отбору

аудиторской организации для

осуществления обязательного                            

ежегодного аудита

ОАО «Саратовоблгаз»

Форма Заявки на участие в конкурсе

Исх. № ___________ от _______________ г.

В Конкурсную комиссию по отбору аудиторской организации

для осуществления обязательного ежегодного аудита

ОАО «Саратовоблгаз»

ЗАЯВКА

НА   УЧАСТИЕ   В   КОНКУРСЕ

Заявитель - ___________________________________________, в лице ______________________________________________, действующего на основании ________________________, рассмотрев представленную конкурсную документацию, заявляет о своем намерении участвовать в конкурсе на проведение ежегодного обязательного аудита ОАО «Саратовоблгаз» и обязуется:

· Соблюдать установленный законодательством Российской Федерации порядок проведения конкурса, а также условия конкурса, установленные Организатором и содержащиеся в Извещении о его проведении, опубликованном в информационно-аналитическом бюллетене «Конкурсные торги».

· В случае признания победителем конкурса в установленный срок заключить договор на выполнение указанной работы.

Адрес места нахождения, телефон, факс заявителя: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

К заявке прилагаются документы в соответствии с требованиями конкурсной документации, перечисленные в описи представляемых документов.

«____»_________ 200___ г.

Лицо, уполномоченное подписывать Заявку на участие в конкурсе

МП






______________/ расшифровка подписи/
